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ГЛОССАРИЙ 

Термин, сокращение Определение 

ВПО Ведомственный проектный офис федерального органа 

исполнительной власти 

ДКТ Дополнительная контрольная точка 

КТ Контрольная точка 

НПА Нормативно-правовой акт 

Подсистема УНП Подсистема «Управление национальными проектами» 

государственной интегрированной информационной 

системы управления общественными финансами 

«Электронный бюджет» 

Система Государственная интегрированная информационная 

система  управления общественными финансами 

«Электронный бюджет» 

ФОИВ Федеральный орган исполнительной власти 

Заказчик  Для объекта капитального строительства – ответственный 

исполнитель объекта результата; 

Для объекта НПА – Ответственный ФОИВ 
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1 ЗАПУСК СИСТЕМЫ 

Для начала работы с функционалом рабочих планов необходимо выполнить 

следующую последовательность действий: 

 запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши 

по ярлыку на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в 

открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий интернет-

обозревателю; 

 в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: 

https://ssl.budgetplan.minfin.ru/bp. 

Авторизация пользователей производится в системе «Электронный бюджет». 

Для входа в Систему необходимо использовать персональные логин и пароль, 

выданные администратором (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Окно авторизации 

Для перехода к рабочим планам необходимо выполнить следующую 

последовательность действий: 

https://ssl.budgetplan.minfin.ru/bp
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 из реестра меню «Подсистема управления национальными проектами» 

системы бюджетного планирования произвести переход в подсистему 

УНП (Рисунок 2); 

 

 

Рисунок 2. Переход в подсистему УНП 

 в результате откроется главная страница Системы (Рисунок 3); 

 

Рисунок 3. Главная страница Системы 
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2 РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПО ЗАКАЗЧИКАМ И 

ОБЪЕКТАМ 

Работа по формированию рабочего плана осуществляется в действующей 

редакции паспорта федерального проекта, пользователями, обладающими ролью 

«Ответственный исполнитель результата». (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4 – Действующая редакция паспорта 

В действующей редакции паспорта автоматически будет создана версия 

Рабочего плана в статусе «Черновик». Версия рабочего плана отображаются в 

разделе «13.7 Версии рабочего плана» (Рисунок 5).  
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Рисунок 5 – Версия рабочего плана «Черновик» 

В данный раздел предназначен для отображения всех версий документа 

Рабочий план. После утверждения версии «Черновик» (описание процесса в разделе 

«4. Согласование рабочего плана», она станет действующей версией документа. 

Действующая версия может быть только одна. Все предыдущие версии закрываются 

автоматически в момент утверждения версии «Черновик». Для перехода в нужную 

версию необходимо выделить запись и нажать кнопку «Выбрать». 

Формирование рабочего плана начинается с распределения результатов 

проекта по Заказчикам, объектам, а также формированию информации о датах 

достижения, ответственных исполнителях, объектах результатов и их контрольных 

точках. Данное распределение является источником данных для автоматического 

формирования рабочего плана. 

Примечание. В настоящее время формирование рабочих планов в 

подсистеме УНП осуществляется только для результатов с типами: 

 строительство (реконструкция, техническое перевооружение, 

приобретение) объекта недвижимого имущества; 

 принятие нормативного правового акта. 

Отображение данных в форме распределения зависит от роли пользователя. 

Отображение данных настроено для следующих ролей: 
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  Руководитель проекта - данные отображаются без ограничений;  

 Администратор проекта - данные отображаются без ограничений; 

 Ответственный исполнитель результата – данные отображаются по 

результатам, в которых пользователь указан ответственным 

исполнителем а также по объектам, которые реализуются в рамках таких 

результатов и их контрольных точек; 

 Ответственный за объект результата (Заказчик) - данные отображаются 

по результатам, объектам, которые реализуются в рамках результата, и по 

которым пользователь указан ответственным исполнителем, а также по 

всем контрольным точкам объектов результатов; 

 Ответственный исполнитель контрольной точки - данные отображаются 

по результатам, объектам, которые реализуются в рамках результата, а 

также контрольным точкам, по которым пользователь указан 

ответственным исполнителем. 

Для начала работы по распределению результатов по заказчикам и объектам 

необходимо перейти в паспорт соответствующего федерального проекта. 

Для перехода в паспорт федерального проекта необходимо: 

 выбрать пункт «Федеральные проекты». В данном разделе будет выведен 

список федеральных проектов, к которым у авторизованного 

пользователя назначен доступ (Рисунок 6); 
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Рисунок 6. Федеральные проекты 

 выбрать проект и перейти в его карточку, дважды нажав по записи левой 

кнопкой мыши, либо нажав кнопку «Перейти в паспорт» (Рисунок 7); 

 

Рисунок 7. Переход в карточку федерального проекта 

 выбрать раздел меню «13.1 Распределение результатов по заказчикам и 

объектам» (Рисунок 8); 
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Рисунок 8. Раздел «13.1 Распределение результатов по заказчикам и объектам» 

В данном разделе отображаются результаты федерального проекта, в 

которых текущий пользователь является ответственным за результат. 

Отображаемые результаты делятся на два вида: реализуемые с участием регионов и 

реализуемые без участия регионов. Данный признак отображается в колонке 

«Реализуется регионом». Вид результата определяет особенности распределения 

значений по объектам, описанные ниже. 

2.1 Распределение результата с типом «Строительство 

(реконструкция, техническое перевооружение, приобретение) объекта 

недвижимого имущества» 

2.1.1 Распределение результатов, реализуемых без участия регионов 

Для распределения результата федерального проекта с типом «Строительство 

(реконструкция, техническое перевооружение, приобретение) объекта недвижимого 

имущества», в реализации которого не участвуют регионы, необходимо выполнить 

следующие действия: 
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 выбрать результат федерального проекта, у которого в колонке 

«Реализуется регионом» указано значение «Нет», и нажать кнопку 

«Редактировать» (Рисунок 9) 

 

Рисунок 9. Редактирование результата 

В открывшемся окне отображаются данные, сформированные автоматически 

на основании данных паспорта проекта (результаты, в рамках которых реализуются 

объекты капитального строительства и декомпозированные КТ из Общего плана 

проекта) и данных по объектам капитального строительства из программного 

модуля «Бюджетные инвестиции» подсистемы бюджетного планирования ГИИС 

«Электронный бюджет».   

По результатам, в рамках которых реализуются объекты капитального 

строительства, декомпозированным контрольным точкам объектов результатов, 

датам достижения, ответственным исполнителям возможна последующая 

корректировка данных в части дат достижения, ответственных исполнителей, а 

также установления вида работ результата и добавления дополнительных 

контрольных точек (Рисунок 10). 
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Рисунок 10. Окно редактирования результата 

Для корректировки данных необходимо выбрать объект и нажать кнопку 

«Редактировать» (Рисунок 11). 

 

Рисунок 11. Редактирование объекта 

В открывшемся окне для редактирования доступно: 

 изменение ответственного исполнителя для Заказчика (по умолчанию 

указан руководитель организации Заказчика); 

 выбор вида работ результата по объектам результата (при выборе вида 

работ набор декомпозированных контрольных точек из паспорта проекта 

из раздела «Общий план» может измениться); 
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 изменение ответственного исполнителя объекта результата; 

 создание дополнительных контрольных точек объекта результата. 

Для изменения ответственного исполнителя для Заказчика необходимо: 

 нажать на кнопку «лупа» в поле «Ответственный исполнитель» 

(Рисунок 12); 

 

Рисунок 12. Заказчики и объекты 

 в открывшемся окне выбрать необходимого сотрудника и нажать кнопку 

«Выбрать» (Рисунок 13). 
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Рисунок 13. Изменение ответственного 

2.1.1.1 Редактирование данных объекта результата 

По объекту результата редактированию подлежат следующие данные: 

 вид работ результата (при выборе вида работ результата изменится набор 

декомпозированных КТ из паспорта проекта из раздела «Общий план»); 

 дата достижения; 

 ответственный исполнитель объекта результата  

Для редактирования поля «Вид работ результата» необходимо нажать кнопку 

«карандаш» в поле «Вид работ результата» и выбрать значение из раскрывающегося 

списка (Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Редактирование вида работ результата 

Поле «Дата достижения» автоматически заполняется датой достижения 

значения результата. Для редактирования значения необходимо нажать кнопку 

«календарь» и выбрать дату. 

Примечание. В Системе настроен контроль на не превышение даты 

достижения значения результата. 

Поле «Ответственный исполнитель» заполнено по умолчанию 

ответственным исполнителем Заказчика (указан руководитель организации 

Заказчика). Ответственного исполнителя можно редактировать путем выбора 

значения из справочника «Ответственный исполнитель». 

Для сохранения данных необходимо нажать кнопку «Сохранить» 

(Рисунок 15) 
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Рисунок 15. Редактирование объекта 

2.1.1.2 Добавление дополнительной контрольной точки 

При необходимости добавления дополнительной контрольной точки объекта 

результата (далее – ДКТ) необходимо выполнить следующие действия: 

 выделить объект результата и нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 16); 

 

Рисунок 16. Создание дополнительной контрольной точки 
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 поле «Наименование» заполняется с клавиатуры; 

 поле «Дата достижения» автоматически заполняется датой достижения 

объекта результата. Для редактирования значения необходимо нажать 

кнопку «календарь» и выбрать дату. 

Примечание. В Системе настроен контроль на не превышение даты 

достижения значения результата; 

 поле «Ответственный исполнитель» заполнено автоматически 

ответственным исполнителем объекта результата. Значение можно 

редактировать путем его выбора из справочника «Ответственный 

исполнитель»; 

 поле «Характеристика» заполняется с клавиатуры. 

После заполнения указанных полей необходимо нажать кнопку «Сохранить» 

или «Сохранить и закрыть» (Рисунок 17). 

 

Рисунок 17 .Дополнительная контрольная точка 
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2.1.1.3 Добавление объектов результатов к значению результата из 

нераспределенных значений 

Часть объектов результатов не может быть автоматически распределена по 

значениям результатов. Такие объекты результатов отображаются в секции 

«Нераспределенные значения». Чтобы распределить эти объекты результатов, 

необходимо выполнить следующие действия: 

 выделить объект результата, который находится в секции 

«Нераспределенные значения», и нажать кнопку «Редактировать» 

(Рисунок 18); 

 

Рисунок 18. Редактирование объекта результата 

 в открывшемся окне «Редактирование значения результата» выбрать 

значение результата, к которому необходимо добавить объект результата, 

и нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 19) 
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Рисунок 19. Добавление объекта результата к значению результата из 

нераспределенных значений 

Объект результата будет отражен под выбранным значением. Автоматически 

сгенерируются контрольные точки для объекта результата из раздела 5.1 «Общий 

план» (Рисунок 20). 

 

Рисунок 20. Объект результата, добавленный к значению результата 

В случае необходимости внесения изменений в данные по объектам 

капитального строительства, требуется производить изменения в программном 

модуле «Бюджетные инвестиции» подсистемы бюджетного планирования ГИИС 

«Электронный бюджет». 
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2.1.2 Распределение результатов, реализуемых с участием регионов 

Распределение результата федерального проекта с типом «Строительство 

(реконструкция, техническое перевооружение, приобретение) объекта недвижимого 

имущества», в реализации которого участвуют регионы, осуществляется 

автоматически на основании данных паспорта проекта (результаты, в рамках 

которых реализуются объекты капитального строительства регионов и 

декомпозированные КТ из Общего плана проекта) и данных по объектам 

капитального строительства из программного модуля «Соглашения» справочник 

«Перечень объектов капитального строительства» подсистемы бюджетного 

планирования ГИИС «Электронный бюджет». Данная информация доступна только 

на просмотр. 

Для просмотра необходимо выполнить следующие действия: 

 выбрать результат федерального проекта, у которого в колонке 

«Реализуется регионом» указано значение «Да», и нажать кнопку 

«Редактировать» (Рисунок 21); 

 

Рисунок 21. Редактирование результата 

 откроется окно редактирования результата.  

В открывшемся окне отображаются данные, сформированные автоматически 

(Рисунок 22) .   
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Рисунок 22. Данные по заказчикам и объектам 

 для просмотра более подробной информации по объекту выделить его и 

нажать кнопку «Просмотр» (Рисунок 23); 

 

Рисунок 23. Просмотр объекта 

В случае необходимости внесения изменений в информацию об объекте 

капитального строительства они осуществляются в программном модуле 

«Соглашения» справочник «Перечень объектов капитального строительства» 

подсистемы бюджетного планирования ГИИС «Электронный бюджет». 
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2.2 Распределение результатов с типом «Принятие нормативного 

правового (правового) акта» 

Для распределения результата федерального проекта с типом «Принятие 

нормативного правового (правового) акта» необходимо выбрать результат 

федерального проекта, у которого в колонке «Реализуется регионом» указано 

значение «Нет», и нажать кнопку «Редактировать» (Рисунок 24); 

 

Рисунок 24. Редактирование результата 

В открывшемся окне отображаются данные по значениям результата, 

сформированные автоматически на основании данных раздела «5.1 Общий план». 

2.2.1.1 Добавление заказчика и объекта результата 

Под заказчиком объектов результатов с типом «Принятие нормативного 

правового акта» подразумевается ФОИВ, ответственный за объект результата. 

Для добавления заказчика и объекта результата необходимо выполнить 

следующие действия: 

 выделить значение результата, для которого необходимо добавить объект 

результата, и нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 25); 
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Рисунок 25. Добавление объекта 

 откроется окно «Заказчики и объекты» с возможностью редактирования 

данных в секции «Заказчик», в поле «Наименование организации» и 

«Ответственный исполнитель», а также добавления объекта результата и 

его дополнительных контрольных точек.  

 Данные в секции «Заказчик» по умолчанию заполняются на основе 

сведений об организации ответственного исполнителя, указанного в разделе 

«Общий план» паспорта федерального проекта, с возможностью последующей 

корректировки. 

В случае необходимости редактирования поля «Наименование организации» 

нужно нажать кнопку «лупа» (Рисунок 26) 
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Рисунок 26. Редактирование организации Заказчика 

 в открывшемся справочнике «Сводный реестр участников/ неучастников 

бюджетного процесса» выбрать организацию и нажать кнопку «Выбрать» 

(Рисунок 27). 
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Рисунок 27. Выбор организации Заказчика 

В случае необходимости редактирования поля «Ответственный исполнитель» 

нужно нажать кнопку «лупа» (Рисунок 28) 



26 

 

Рисунок 28. Редактирование ответственного исполнителя 

 в открывшемся окне отобразятся сотрудники выбранной организации. 

Необходимо выбрать сотрудника и нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 29); 

 

Рисунок 29. Выбор ответственного исполнителя 

 нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 30). 
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Рисунок 30. Сохранение данных секции «Заказчик» 

Добавление объекта результата осуществляется нажатием на кнопку 

«Добавить» (Рисунок 31) 

 

Рисунок 31. Добавление объекта 

 в открывшемся окне поле «Статус НПА» заполняется автоматически 

значением «Проект»  (Рисунок 32): 
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Рисунок 32. Добавление объекта результата в статусе «Проект» 

− поле «Наименование» заполняется вручную с клавиатуры; 

−  

− поле «Вид НПА» заполняется из выпадающего списка; 

− поле «Орган, принявший документ» заполняется путем выбора 

значения из соответствующего справочника. 

− поле «Дата достижения» автоматически заполняется датой 

достижения значения результата. Для редактирования значения 

необходимо нажать кнопку «календарь» и выбрать дату. 

Примечание. В Системе настроен контроль на не превышение даты 

достижения значения результата; 

− поле «Ответственный исполнитель» по умолчанию заполняется 

ответственным исполнителем Заказчика с возможностью 

последующей корректировки путем выбора значения из справочника 

«Ответственный исполнитель»; 

− поле «Характеристика» заполняется с клавиатуры; 
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 заполнив указанные поля, необходимо сохранить данные нажатием 

кнопки «Сохранить» или «Сохранить и закрыть» (Рисунок 33); 

 

Рисунок 33. Добавление объекта результата 

 для редактирования объекта результата необходимо выделить объект и 

нажать кнопку «Редактировать» (Рисунок 34); 

 

Рисунок 34. Редактирование объекта результата 
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 для удаления объекта результата необходимо выделить объект и нажать 

кнопку «Удалить» (Рисунок 35); 

 

Рисунок 35. Удаление объекта результата 

 для просмотра данных объекта результата необходимо выделить объект и 

нажать кнопку «Просмотр» (Рисунок 36). 

 

Рисунок 36. Просмотр данных по объекту результата 
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2.2.1.2 Добавление дополнительной контрольной точки объекта 

результата 

Для добавления ДКТ объекта результата необходимо выполнить следующие 

действия: 

 выделить объект результата и нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 37): 

 

Рисунок 37. Создание дополнительной контрольной точки 

− поле «Наименование» заполняется с клавиатуры; 

− поле «Дата достижения» автоматически заполняется датой достижения 

объекта результата. Для редактирования значения необходимо нажать 

кнопку вызова календаря и выбрать дату. 

Примечание. В Системе настроен контроль на непревышение даты 

достижения объекта результата; 

− поле «Ответственный исполнитель» заполнено автоматически 

ответственным исполнителем объекта результата. Ответственного 

исполнителя можно редактировать путем выбора из справочника 

«Ответственный исполнитель»; 

− поле «Характеристика» заполняется с клавиатуры. 

− после заполнения обязательных полей сохранить данные нажатием кнопки 

«Сохранить» или «Сохранить и закрыть» (Рисунок 38); 
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Рисунок 38. Дополнительная контрольная точка 

 для редактирования ДКТ выделить значение и нажать кнопку 

«Редактировать» (Рисунок 39); 

 

Рисунок 39. Редактирование ДКТ 
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 для удаления ДКТ выделить ДКТ и нажать кнопку «Удалить» 

(Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Удаление ДКТ 
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3 РАБОЧИЙ ПЛАН ФЕДЕРАЛЬНОГО ПРОЕКТА 

Раздел «Рабочий план» предназначен для отображения обобщенной 

информации по результатам проекта: о датах достижения, ответственных 

исполнителях, объектах результатов и их контрольных точек. Также из данного 

раздела осуществляется формирование печатной формы документа «Рабочий план». 

Также из данного раздела направляются данные по результатам, Объектам 

результатов и их контрольных точках на согласование с администратором проекта. 

Отображение данных в Рабочем плане федерального проекта осуществляется 

в зависимости от роли пользователя. Редактирование данных в разделе «Рабочий 

план» запрещено.  

Для перехода в раздел на интерфейс «Рабочий план» необходимо в меню 

выбрать раздел «13.2. Рабочий план» (Рисунок 41). 

 

Рисунок 41. Рабочий план 

В данном разделе есть возможность сформировать печатную форму 

документа «Рабочий план», для этого необходимо на панели кнопок нажать кнопку 

«Печать». 
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Рисунок 42 – Печать документа «Рабочий план» 

  Для удобства отображения данных рабочего плана, в каждой колонке 

имеется строка фильтрации, также можно воспользоваться кнопками «Скрыть 

неиспользуемые КТ», по нажатию которой скроются КТ с признаком «Не 

используется» и кнопкой «Скрыть КТ» по нажатию которой, скроются все 

контрольные точки. 

Для удобства фильтрации данных по заказчикам есть кнопка «Фильтр по 

заказчику» по нажатию, которой открывается окно, в котором можно выбрать 

одного или нескольких заказчиков.  

Описание кнопок раздела «Рабочий план» представлено в таблице 

(Таблица 1). 

Таблица 1. Описание кнопок 

Название кнопки Описание кнопки 

 – Обновить 
Обновляет данные на интерфейсе  

 – Просмотр 
Открывает окно просмотра информации по 

объекту результата 

 – Печать 
Формирует печатную форму документа 

«Рабочий план» 

 – Направить на 

согласование 

Осуществляет направление документа 

«Рабочий план» на внутреннее 

согласование 
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Название кнопки Описание кнопки 

 – Реестр согласования 
Осуществляет переход в «Реестр 

согласования документов» 

 – Легенда  
Открывает окно с обозначением иконок 

элементов рабочего плана 

  

 – Фильтр по 

заказчику 

Открывает окно с выбором заказчиков для 

последующей фильтрации данных по ним 

на интерфейсе 

 – Скрыть 

неиспользуемые КТ 

Скрывает контрольные точки с признаком 

«Не используется» 

 – Скрыть КТ 
Скрывает контрольные точки  

 

3.1 Направление данных по результату, объектам результата и их 

контрольным точкам на согласование администратору 

Для отправки данных по результату, объектам и их контрольным точкам на 

согласование администратору проекта, в разделе 13.2 Рабочий план» требуется 

выделить результат и нажать кнопку «Направить на согласование». У результата в 

колонке «Статус» установится статус «На согласовании», редактирование 

результата, объектов результатов и их контрольных точек станет недоступным. Если 

данные по результату, объектам и их контрольным точкам будут согласованы 

администратором, то в колонке «Статус» установится статус «Согласован». 

Если данные по результату, объектам и их контрольным точкам не будут 

согласованы, то в колонке «Статус» установится статус «На доработке», в поле 
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причина возврата на доработку будет указана причина возврата. Необходимо 

исправить данные по результату, объектам и их контрольным точкам в соответствии 

с причиной возврата на доработку, после чего повторно направить на согласование 

администратору. 
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4 ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАБОЧИЙ ПЛАН 

Внесение изменений в рабочий план производится в версии рабочего, 

которая находится в статусе «Черновик». Все версии документа Рабочий план 

отображаются в разделе «13.7 Версии рабочего плана». Действующей версией 

документа может быть только одна версия, предыдущая версия закрываются 

автоматически в момент утверждения новой версии. Также в момент утверждения 

новой версии автоматически создается версия «Черновик». Для перехода в нужную 

версию необходимо выделить запись и нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 43) 

 

Рисунок 43 – Выбор версии 

  В версии «Черновик», ответственные исполнители Рабочего плана имеют 

возможность вносить соответствующие изменения в разделе «13.1 Распределение 

результатов по заказчикам и объектам». 

По итогам внесения изменений Рабочий план направляется на согласование и 

утверждение на этап ВПО. 
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